供应商入库资料清单
1、为了保证资料准备的完整性，请各位供应商伙伴仔细阅读清单，对清单有疑问请电话与我们联系,联系电话028-60801929。
2、下述资料每页请盖公章，扫描为一个 PDF 文件，请以邮件形式发送至邮箱（fengyuan7@sinochem.com）。
3、请注意：文件名称请以贵公司营业执照注册名称全称+对接联系人姓名+联系电话命名。
4、资料清单如下：
	其他序号
	资料
	要求
	备注

	1
	公司介绍
	公司介绍：基本介绍、组织架构、人员情况等
	必选项

	2
	公司基本资料
	1、营业执照复印件（注册必须满一年）
2、法人身份证复印件（正反面）
3、开户许可证复印件（或银行对公收款账户）
4、一般纳税人认定通知书复印件（小规模纳税人不用提供）
5、公司办公场所租赁合同或房产证明
	必选项

	3
	公司资质及荣誉
	行业相关荣誉证书、专业资证和人员资质
	非必须项，根据行业特性选择性提供

	4
	法人授权委托书
	1、被授权人授权函请注明职位及联系方式（电话及邮箱）
2、被授权人身份证及与该供方签订的劳动合同或社会养老保险等关系证明
3、秩序维护服务和保洁服务的项目经理与该供方签订的劳动合同或社会养老保险等关系证明
	必选项

	5
	近三年财务报告/
财务状况说明
	近三年的公司审计报告或财务报表复印件，须包括资产负债表、利润表、现金流量表（成立时间大于一年但不满2年的，可提供最近一年财务报表）
	必选项

	6
	公司业绩
	需包括合同项目信息首页、合同范围/内容信息、合同签字盖章页等，可脱敏处理。每份合同请提供1张对应发票复印件或流水回单（提供在履行3份类似业绩）。
	必选项

	7
	信用中国查询
	附信用中国查询结果报告或截图，查询网址：https://www.creditchina.gov.cn/
	必选项

	8
	纳税等级证明
	须包含最近一年的纳税等级，可附国家税务总局（http://www.chinatax.gov.cn/）截图
	必选项

	9
	HSE相关证明
	全国建筑市场监管公共服务平台（http://jzsc.mohurd.gov.cn/home）
	施工类为必选

	10
	品牌代理授权书
	需明确是独家代理或区域代理等，且授权有效期未过期
	代理商为必选项

	11
	设备清单
	列举主要制造设备
	货物类采购且供应商属于制造厂为必选

	12
	其他
	按照采购品类特性制定该要求




5、提供资料内容格式如下，不可删减内容项，每项内容需对应，可以加页，无内容则填写“无”。资料内容请反馈此项后的内容，谢谢。
1、 公司介绍（必填）
1、 基本介绍

2、 组织架构

3、 人员情况

4、 其他

2、 公司基本资料（必填）
1、营业执照复印件（注册必须满一年）

2、法人身份证复印件（正反面）

3、开户许可证复印件（或银行对公收款账户）

4、一般纳税人认定通知书复印件（小规模纳税人不用提供）

5、 公司办公场所租赁合同或房产证明

3、 公司资质及荣誉（非必须项，根据行业特性选择性提供）
[bookmark: _GoBack]1、产品检验报告
4、 法人授权委托书（必填）

1、 被授权人授权函请注明职位及联系方式（电话及邮箱）

2、 被授权人身份证及与该供方签订的劳动合同或社会养老保险等关系证明

3、秩序维护服务和保洁服务的项目经理与该供方签订的劳动合同或社会养老保险等关系证明
5、 近三年财务报告/财务状况说明
近三年的公司审计报告或财务报表复印件，须包括资产负债表、利润表、现金流量表（成立时间大于一年但不满2年的，可提供最近一年财务报表
1、第一年财务报表----负债表、利润表、现金流量表

2、第二年财务报表----负债表、利润表、现金流量表

3、第三年财务报表----负债表、利润表、现金流量表

6、 公司业绩清单
	序号
	合作公司名称
	合作区域或项目
	合作业态
（住宅/园区/写字楼等）
	合作人数
	合同总金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



7、 公司业绩（必填）
1、业绩合同一（合同+发票）

3、 业绩合同二（合同+发票）

3、业绩合同三（合同+发票）

8、 信用中国查询、国家企业信用信息公示查询、中国执行信息公开网查询截图（必填）

9、 纳税等级证明（必填）

10、 HSE相关证明（施工类为必选）

11、 品牌代理授权书（代理商为必选项）


12、 设备清单（货物类采购且供应商属于制造厂为必选）


13、 其他(按照采购品类特性制定该要求)
